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1. PROPOSITO 

1.1 Dictar las actividades relacionadas con el proceso de Defensa privada de tesis de 
los alumnos de los programas de postgrado. 

2. ALCANCE 

2.1 El presente Procedimiento hace referencia a los requerimientos de la cláusula 7.5 
(Procesos de Realización del Servicio) de la Norma ISO 9001:2008. 

2.2 El procedimiento se aplica al área de Secretaria de Postgrado 

3. PROCEDIMIENTOS Y/O DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 Nombre del Procedimiento 
 Control de Documentos 
 Control de Registro 

4. DEFINICIONES 

4.1 No tiene 

5. RESPONSABILIDADES 

5.1 La responsabilidad por el cumplimiento del procedimiento recae sobre la 
Secretaria de Postgrado. 

6. DECLARACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

6.1 El alumno debe entregar el formulario  Entrega de Tesis con las firmas 
correspondientes,  además una copia de la Tesis por cada miembro de la 
Comisión Evaluadora. 

 
6.2 La Secretaria de Postgrado envía la versión preliminar de la tesis a la Comisión 

evaluadora, a través de una Carta a cada uno de los miembros de la comisión. 
 
6.3 La Comisión Evaluadora pueden indicar correcciones u observaciones al 

documento en la misma tesis. En este caso los alumnos poseen 30 días para 
realizar sus correcciones. 
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6.4 En caso contrario, el alumno debe realizar la defensa privada de tesis ante la 
comisión evaluadora, para ello la Secretaria debe determinar la fecha a través de 
la consulta de disponibilidad horaria de los docentes, y confirma la fecha, sala, 
horario, y todo lo requerido para ser ejecutada 

 

6.5 La Secretaria de Postgrado entrega al presidente de la Comisión la Carpeta 

Antecedentes del Alumno y el Acta de Defensa. 
 

6.6 Una vez completada el Acta de Defensa, el Presidente de la Comisión la entrega 
a la Secretaria de Postgrado, quien registra la evaluación respectiva (categoría: 
Aprobado, Aprobado con Modificación o Rechazado, Suspensión y pendiente) en 

la Ficha del alumno y en el Sistema. 
 
6.7 Una vez realizadas la defensa privada de la tesis y corregidas las observaciones, 

si existen, y de acuerdo a lo acordado en la defensa privada, el alumno debe 
hacer entrega a la Secretaria de Postgrado la versión final de la tesis. 

 
6.8     La Secretaria de Postgrado envía al Presidente de la Comisión para su Vº Bº la 

versión final de la tesis. 
 
6.9 Con la aprobación del presidente de la comisión, el alumno hace entrega de los 

ejemplares de acuerdo a lo señalado por la escuela, a la Secretaria de Postgrado, 
para su empaste final. 

7. REFERENCIAS 

7.1 Reglamento Interno Postgrado Ciencias 
 Reglamento Departamento de Postgrado y Postítulo 

Reglamento general de los estudios conducentes a los grados de Magister y 
Doctorado. 

8. REGISTROS 

Nombre Responsable Almacenamiento 

Entrega de Tesis Secretaria Postgrado 
Carpeta antecedentes 
del alumno 

Tesis Bibliotecario Biblioteca 

Carpeta Antecedentes del Alumno Secretaria Postgrado Kardex 

Acta de Defensa Secretaria Postgrado 
Carpeta antecedentes 
del alumno 

Ficha del alumno 
Secretaria Postgrado Carpeta antecedentes 

del alumno 

Carta 
Secretaria Postgrado Carpeta antecedentes 

del alumno 
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9. LISTA DE PÁGINAS ACTUALIZADAS 

Fecha N° Revisión                                Modificación 

    22/12/11          0                                    Original 

 


